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ANLEITUNG:
WIE AKTIVIERE ICH MEINEN OFFICE 365-SCHULACCOUNT?

Dein Office 365-Schulaccount ist dein kostenloser Zugang fiir deine neue Schulmailadresse
(Outlook), unsere Onlinelernplattform Teams, sowie zu zahlreichen anderen praktischen
Programmen wie zum Beispiel Word, Excel oder PowerPoint.

- Hier erfahrst du Schritt fir Schritt, wie du dich dazu anmeldest.

SCHRITT 1: Offne die Internetseite www.office.com und klicke auf ANMELDEN.
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Willkommen bei Office

lhr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren,
zusammenarbeiten und hervorragende A~ _atleisten

| Anmelden I

Office erhalten

Registrieren Sie sich fiir die kostenlose Version von
Office >

SCHRITT 2: Gib deine neue Schulmailadresse ein (vorname.nachname@gym-stjohann.at).
Zur Eingabe deines Erstanmeldepasswortes (erhiltst du von deinem/deiner KV) klicke auf
WEITER. Nach der Passworteingabe bestatige mit ANMELDEN.

g
Microsoft .
i VT B® Microsoft

Anmelden < lisa.muster@gym-stjohann.at

Iisa.muster@gym-st]ohann.at| t

Kennwort eingeben

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins! < | > ¢
llllllll v

Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Kennwort vergessen

Anmeldeoptionen
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SCHRITT 3: Gib nochmals dein Erstanmeldepasswort unter AKTUELLES KENNWORT ein und
lege anschlieBRend dein NEUES KENNWORT fest, welches du unter KENNWORT BESTATIGEN
noch ein zweites Mal eingibst (8 Zeichen). Klicke anschlieBend auf ANMELDEN.

\

B8 Microsoft
lisa.muster@gym-stjohann.at

Andern Sie Ihr Kennwort

Sie mussen |hr Kennwort @andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder |hr Kennwort
abgelaufen ist.

B® Microsoft

lisa.muster@gym-stjohann.at

Andern Sie Ihr Kennwd

Sie miissen |hr Kennwort andern, weil §
entweder erstmalig anmelden oder |hr Rennwort
abgelaufen ist.

]Aktuelles Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

SCHRITT 4: Klicke hier auf WEITER.

B® Microsoft
lisa.muster@gym-stjohann.at

Weitere Informationen
erforderlich

lhre Organisation bendtigt weitere Informaionen
zum Schutz lhres Kontos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

=

Weitere Informationen erforderlich:

Damit du den Zugriff auf deinen Office 365-
Schulaccount nicht verlierst, falls du dein
Passwort einmal vergessen solltest, ist der
nadchste Schritt ganz besonders wichtig!

SCHRITT 5: Du wirst nun aufgefordert deine Handynummer und deine Mailadresse
(verwende dazu NICHT deine neue Schulmailadresse) anzugeben. Falls du dein Passwort
vergisst, bekommst du auf diese Mailadresse bzw. Handynummer eine Nachricht mit einem
Zugangscode gesendet. = Klicke auf JETZT EINRICHTEN!

/

B® Microsoft

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr K

Damit sichergestellt ist, dass Ihr Kennwort wiederhergestellt werden kann, werde
MaBnahme dient nicht dem Versand von Spam, sondern ausschlieBlich der Sic

0 Authentifizierungstelefon ist nicht konfi

o E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist

Abbrechen

e Informationen abgefragt, damit Ihre Identit4t nachgepriift werden kann. Diese
hres Kontos. Sie miissen mindestens 1 der nachstehenden Optionen festlegen.

lisa.muster@gym-stjohann.at | ?
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Gib hier deine Handynummer bzw. Mailadresse ein.

/ \

den Zugriff auf Ihr Konto!| | Ver§eren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Verlieren Sie nicj

hende Nummer Ihres Authentifizierungstelefons. Jegebene E-Mail-Adresse fir die Authentifizierung. Verwenden Sie nicht I

Osterreich (+43)
6641234567|

lisa.muster@sbg.at

E-Mail an mich senden

Nachdem du SMS AN MICH bzw. E-MAIL AN MICH SENDEN geklickt hast, bekommst du einen
Zahlencode zugesendet, den du anschlieBend eingeben und bestatigen musst.

Hast du beide Kontaktdaten hinterlegt, klicke auf FERTIGSTELLEN.

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr K

Vielen Dank. Wir werden die nachfolgenden Informationen zur Wiedert
diese Seite zu schlieBen.

g Ihres Kontos verwenden, falls Sie Ihr Kennwort vergessen. Klicken Sie auf "Fertig”, um

Authentifizierungstelefon ist auf +43 65033, stgelegt. Andern

ist auf gerald.siebenhandl@gmail.com festgelegt. Andern

SCHRITT 6: GESCHAFFT = unter www.office.com hast du nun von uberall Zugriff auf deinen
Schulaccount. Probiere deinen neu aktivierten Account gleich einmal aus und entdecke
deine neuen Moglichkeiten.

Office 365 JoR @
Guten Morgen Lisa Office installieren
Ne.ue/s Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Sway
beginnen
Alle Apps

SCHRITT 7: Installiere die App ,Microsoft Teams” auf deinem Handy und auf deinem PC. Zum
Login bendtigst du wieder deine Office 365-Zugangsdaten (Benutzername:
vorname.nachname@gym-stjohann.at; Passwort: sieche SCHRITT 3)

Viele hilfreiche Kurzvideos zu MS Teams findest du unter folgendem Link:
https://www.youtube.com/watch?v=4BOEDunFeZE
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