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ANLEITUNG:
AUFGABEN ABGEBEN IN TEAMS

Im folgenden Dokument erfdhrst du Schritt fir Schritt, wo du deine Arbeitsaufgaben in
Teams findest, wie du sie bearbeitest und abgibst und wo du das Lehrer/innen-Feedback
einsehen kannst.

SCHRITT 1: Wo finde ich meine Aufgaben?

- Variante 1: Im Hauptmenii (violett) unter AUFGABEN

Uber die Funktion AUFGABEN kannst du alle gestellten Aufgaben in einer Liste
(ZUGEWIESEN) sehen. Hier stehen der Titel der Aufgabe und auch das Abgabedatum — also
bis wann die Aufgabe erledigt und abgegeben sein sollte.

Mochtest du erledigte Aufgaben ansehen, dann klicke auf den kleinen Pfeil neben ERLEDIGT.
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Fiir den Unterricht am 2020-09-28: Arbeitsauftrag zum Thema Auge 6 Pu
21-4CGR-BIUK « Fallig am 28. September 2020 23:59 Uberfillig

Quiz - Allgemeinbildung 2 Punkte

Teams Survival Training + Fallig am 28. September 2020 23:59 Uberfallig
Arbeitsblatt Tinnitus

Teams Survival Training + Fallig am 28. September 2020 23:59 Uberfallig
Excel: Autoausfiillfunktion

20/21-5AG-INF « Fallig heute um 23:59 Heute fallig

2 Word
20/21-5AG-INF « Fallig heute um 23:59 Heute fallig

- Variante 2: Im Hauptmenii (violett) unter AKTIVITAT

Bekommst du in einem Team (z.B. 20/21-1D-GWK) eine neue Aufgabe, so bekommst du
unter Aktivitat eine Benachrichtigung (Hinweis: Zuvor missen Kanalbenachrichtigungen im
Team aktiviert werden = [...]-Meni rechts oben im Team)

00
e Assignments 27.09 18:09 Aktualisiert
(l a Unterricht am 28.9.2020 - Excel Aufwarmtraining 4
Aktivitat .
- Bezlige
4 € 255 Assignments hat \ Fallig 4. Okt
N 20/21-1D-GWK_TES...
20/21-1D-GWK_TEST > Allgemein iy
Arbeitsblatt: Hochwasser- und Aufgabe anzeigen
1 n je 9

/

- Variante 3: Im jeweiligen TEAM (BEITRAGE oder AUFGABEN im Team)

Zusitzlich zu den ersten beiden Varianten, findest du Aufgaben unter BEITRAGE oder
AUFGABEN im jeweiligen Team.

-> Klicke AUFGABE ANZEIGEN ©
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SCHRITT 2: Wie gebe ich Aufgaben ab?

-> Variante 1: Abgabe durch hochladen einer Datei (z.B. word, pdf, Foto, ...)

Klicke auf ARBEIT HINZUFUGEN. Wihle die Datei(en) aus, die du abgeben méchtest.
- Beende deine Abgabe mit ABGEBEN.

Q Suche
OneDrive
Teams v . Allgemein Beitéige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten W O G Besprechung - n
Ihre Teams M
Dokumentation Berufsori.. -+ < Zurick 2] M
2020-1C-Test-BIUK ® A
: . Punkte
. Arbeitsblatt: Hochwasser- und 5 Punkte mogich & A
BB restorupee L )
PP Unwetteralarm in Osterreich

Fallig morgen um 23:59 L A
2020-3CAC-Test-LAT

Anweisun gen & Al
2020-4C-Test-BE Offne das Arbeitsblatt in Teams (Doppelklick auf

6.AB_Hochwasser_Oesterreich.dod) und schreibe deine & D

Lésungen direkt in das Dokument. Du benotigst dazu
2020-4C-Test-BIUK deinen Atlas. Hast du Fragen dazu, melde dich geme bei mir. = e
2020.3C-Test-BE Referenzmateriaien 8

@) 6_AB_Hochwasser_ Unwetter_Oesterreich.doc

‘ 20/21-5AG-INF —®
E 20/21-5R-INF

-> Variante 2: Zur Verfiigung gestellte Datei soll direkt bearbeitet werden (z.B. Liickentext,
Tabelle, ...)

Klicke auf das [...]-Menii neben der Datei bei ,,Referenzmaterialien”.

Teams v 1O & Besprechung v

Ihre Teams

ﬂ Dokumentation Berufsori..

2020-1C-Test-BIUK

ArbeitsbIN; Hochwasser- und & Punkte méglich
T e H A 1
estgruppe Unwetteralag in Osterreich

Fallig morgen um 23:59
2020-3CAC-Test-LAT

Anweisungen
2020-4C-Test-BE Offne das Arbeitsblatt in Teams (DoNgelklick auf

6_AB_Hochwasser Oesterreich.doc) ungchreibe deine
Lésungen direkt in das Dokument. Du beMggigst dazu
deinen Atlas. Hast du Fragen dazu, melde didygerne bei mir.

2020-4C-Test-BIUK

2020-3C-Test-BE Referenzmaterialien

@ 6_AB_Hochwasser_Unwetter_Oesterreichdac

n 20/21-5AG-INF )

i In Teams 6ffnen
Meine Arbeit

20/21-5R-INF @ Arbeit hinzufiigen

ll In Word 6ffnen,

4 Herunterladen

20/21-4CGR-BIUK

Wiahle anschlieRend, ob du die Datei DIREKT OFFNEN UND BEARBEITEN |= Variante 2.1
(in Teams 6ffnen, in Word 6ffnen=> EMPFOHLEN) oder HERUNTERLADEN [= Variante 2.2
mochtest.

Gehe dabei wie folgt vor:

DIREKT OFFNEN UND BEARBEITEN (siehe Abbildung auf Seite 3): Datei direkt
offnen = bearbeiten = speichern+schlieBen - ABGEBEN

HERUNTERLADEN: herunterladen - Datei 6ffnen - bearbeiten = hochladen
(siehe Variante 1) > ABGEBEN
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Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Q Sie wiinschen It

Entwurf

Zeichnen

fo |iEvisvev| == (2 || AaBbCcDdE  AaBbCc  AaBbCcD | Q
A v B — =RV Standard Uberschrift 1 Uberschrift 2 Bereich
L - — — — v Formatvorlagen
2 3 4 B 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18
g Variante 2.2:
Name:- > - Klasse:- q

SPEICHERN+

- ARBEITSBLATT:-HOCHWASSER--UND-UNWETTERALARM: IN-
OSTERREICH+(ZU-S.-106-109)

"Du findest-hier-Kurzmeldungen -aus-den-Nachrichten. Leider fehlen-die-Namen der-
Hochwasser fiihrenden Fliisse.-Schau-in-deinem-Atlas-nach-und fiige die ‘Namen-der-

o ity
R Belsplel: Fliisse-ein!-|
. B i
earbeitung Niederosterreich: Wachau Do oo oo o gen
Luckentext Hochwassers zwischen-Melk-und-Krems-gespert
Oberosterreich:-Hochwasseralarmin-Braunau-am-___Inn e

I~
|

SCHRITT 3: Lehrer/innen-Feedback ansehen

Sendet dir dein/deine Lehrer/in zu der von dir abgegeben Aufgabe ein Feedback, so
bekommst du eine Nachricht unter AKTIVITAT (Hinweis: Zuvor miissen
Kanalbenachrichtigungen im Team aktiviert werden = [...]-Menu rechts oben im Team). Nun
kannst du die Rickmeldung deines/deiner Lehrers/in ansehen. ©
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St Besprechung -

Y @

. AIIgemein Beitrage Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten OO

< Zuriick EE;) Zuriickgegeben So., 27. Sep., 1627 € Erneut abgeben

Feedback
Gut gemacht. Weiter so!

E) B 20/21-1D-
GWK_TEST
Aufgabe zuriickgegeben |

255 Assignments hat 16:16
20/21-1D-GWK_TES...
20/21-1D-GWK_TEST > Allgemein
Arbeitsblatt: Hochwasser- und.

Arbeitsblatt: Hochwasser- und
Unwetteralarm in Osterreich

. AL (@ anna hat Sie 25.09 Fallig morgen um 23:59
© erwshnt
Teams Survival Training > Allgemein
Anna Muster Patschen nicht...

Punkte
BY/45

Anweisungen
Offne das Arbeitsblatt in Teams (Doppelklick auf
6 AB Hochwasser Qesterreich doc) und schreibe deine

HILFREICHE VIDEOLINKS ZUM THEMA:

Wie gebe ich eine Aufgabe als Foto ab?

Videol: https://www.youtube.com/watch?v=clElvagk41U

Video 2: https://www.youtube.com/watch?v=rp51LoZr76s&feature=youtu.be
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